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Techniques d'administration et de gestion - 410.GO

Apprentissage en milieu de travail (AMT)
Grille de cours 2025-2028

SESSION 1 - AUTOMNE 2025

Titre du cours

109-101-MQ Activité physique et santé 11 1 1
4EPO

601-LEA-ME Lecture et rédaction 2 2 2 2
4EF0

604-10x-MQ Anglais 2 1 3 2

4SA0, 4SAl, 4SA2 ou 4SA3

410-100-ME Gestion et entrepreneuriat 4 2 6 4
Concomitant : 410-1MT-ME
02JM* Analyser la profession.
02JP* Effectuer la recherche et le traitement d’information a des fins de gestion.
02JR* Interagir en contexte professionnel.

410-101-ME Approche et expérience client
Concomitant : 410-1MT-ME
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02KB* Contribuer a la gestion de 1l’expérience client.
02JY* Assurer le service a la clientele.
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410-1MT-ME AMT 1 : Communication et service client
Concomitant : 410-100-ME et 410-101-ME
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02KB Contribuer a la gestion de l’expérience client.
02JP Effectuer la recherche et le traitement d’information a des fins de gestion.
02JR Interagir en contexte professionnel.
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02JY Assurer le service a la clientéle.

27 h/sem

SESSION 2 - HIVER 2026

Titre du cours

109-102-MQ Activité physique et efficacité 0 2 1 1
4EP1

601-101-MQ Ecriture et littérature 2 2 3(21/3
4EF0 | Préalable : 601-LEA-ME

604-20X-ME Field of Study English 2 1 3 2
4SAP, 4SAQ, 4SAR ou 4SAS | Préalable relatif : 604-10x-MQ

410-200-ME Cycle comptable 2 2 4|22/3
02K0* Effectuer les opérations du cycle comptable. 2 2 4

410-201-ME Conception d'outils de gestion 2 2 3|21/3
02JS* Créer et exploiter des outils de gestion de données. 2 2 3

410-202-ME Logistique des activités administratives 2 1 3 2
Concomitant : 410-2MT-ME
02K1* Contribuer a la logistique des activités de l’organisation. 2 1 3

410-203-ME Intelligence artificielle et numérique 2 1 2|12/3
Concomitant : 410-2MT-ME
02JN* Exploiter un environnement numérique. 2 1 2
410-2MT-ME AMT 2 : Logistique et environnement numérique 0O 8 2|31/3
Préalable : 410-1MT-ME
Concomitant : 410-202-ME et 410-203-ME
02JN Exploiter un environnement numérique. 0 4 1

02K1 Contribuer a la logistique des activités de 1’organisation. 0 4 1

31 h/sem

* Compétence terminale
Préalable relatif : note minimale de 50 % au cours mentionné comme préalable
Adoptée au CA au 2024-09-16.
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Apprentissage en milieu de travail (AMT)
Grille de cours 2025-2028

SESSION 3 - AUTOMNE 2026

Cours Titre du cours Pond. Un.

340-101-MQ Philosophie et rationalité 3 1 3|21/3
4PHO

601-102-MQ Littérature et imaginaire 3 1 3|21/3
4EF1 | Préalable : 601-101-MQ

410-300-ME Cout de revient et rentabilité 2 2 3|21/3
Préalable : 410-200-ME
02K6* Déterminer des colts de revient. 2 2 3

410-301-ME Droit des affaires et du travail 2 1 2|12/3
02JT* Assurer l’application du cadre légal. 2 1 2

410-302-ME Gestion des ressources humaines 3 1 2 2
Concomitant : 410-3MT-ME
02JX* Contribuer a la gestion des ressources humaines. 3 1 2

410-3MT-ME AMT 3 : Ressources humaines 0 8 1 3
Préalable : 410-2MT-ME
Concomitant : 410-302-ME
02JX Contribuer a la gestion des ressources humaines.

27 h/sem

SESSION 4 — HIVER 2027

Cours Titre du cours Pond. Un.
109-103-MQ Activité physique et autonomie 1 1 1 1
4EP2 | Préalable : 109-101-MQ et 109-102-MQ
340-102-MQ L'étre humain 3 0 3 2
4PH1 | Préalable : 340-101-MQ
601-103-MQ Littérature québécoise 3 1 4|2 2/3

4EF2 | Préalable : 601-102-MQ

410-400-ME Planification et contréle budgétaires 2 2 4|2 2/3
Préalable : 410-300-ME
Concomitant : 410-4MT-ME

02K2* Contribuer a la planification et au contréle budgétaires. 2 2 4
410-401-ME Gestion stratégique de projets 2 2 3|21/3

Concomitant : 410-4MT-ME

02K3* Coordonner la réalisation de projets. 2 2 3
410-402-ME Business communication 2 1 2|1 2/3

Préalable relatif ou concomitant : 604-20x-MQ

02JV* Communiquer en langue seconde dans un contexte professionnel. 2 1 2
410-4MT-ME AMT 4 : Gestion de projet 0 8 2(31/3

Préalable : 410-3MT-ME

Concomitant : 410-400-ME et 410-401-ME

02K3 Coordonner la réalisation de projets. 0 8 2
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* Compétence terminale
Préalable relatif : note minimale de 50 % au cours mentionné comme préalable
Adoptée au CA au 2024-09-16.
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Apprentissage en milieu de travail (AMT)
Grille de cours 2025-2028

SESSION 5 - AUTOMNE 2027

Titre du cours

340-LEA-ME Ethique et politique 2 1 3 2
4PHP | Préalable : 340-101-MQ
XXX-XX1-ME Cours complémentaire 1 1 2 3 2
410-500-ME Communication administrative et commerciale 1 2 2(12/3
Préalable relatif : 410-101-ME
02J0* Assurer la production de contenus professionnels. 1 2 2
410-501-ME Contrdle des opérations 3 1 3|21/3
Concomitant : 410-5MT-ME
02Jw* Effectuer une veille a des fins de gestion. 1 0 1
02KC* Assurer le contréle interne des opérations. 2 1 2
410-502-ME Supervision d'une équipe de travail 2 1 2|12/3

Préalable relatif : 410-302-ME
Concomitant : 410-5MT-ME

02KA* Gérer une équipe de travail. 2 1 2
410-503-ME Plan d'affaires 1 2 2 3|21/3

02K4 Collaborer a l’élaboration d’un plan d’affaires. 2 2 3
410-5MT-ME AMT 5 : Gestion d'une équipe et des opérations 0O 8 2|31/3

Préalable : 410-4MT-ME

Concomitant : 410-501-ME et 410-502-ME

02Jw Effectuer une veille a des fins de gestion. o 2 1

02KA Gérer une équipe de travail. 0o 3 1

02KC Assurer le contrdle interne des opérations. 0o 3 0

28 h/sem

SESSION 6 — HIVER 2028

Titre du cours

XXX-XX2-ME Cours complémentaire 2 2 1 3 2
410-600-ME Gestion du marketing 2 1 2|1 2/3

Concomitant : 410-6MT-ME

02K5* Contribuer a la gestion du marketing. 2 1 2
410-601-ME Conception publicitaire 1 2 2|12/3

Préalable relatif : 410-500-ME

02JU* Assurer la conception visuelle de contenus professionnels. 1 2 2
410-602-ME Stratégies numériques 2 1 2|12/3

Préalable : 410-203-ME

02KE* Contribuer aux stratégies numériques de 1'organisation. 2 1 2
410-603-ME Coordination administrative 3 0 2|1 2/3

Concomitant : 410-6MT-ME

02JZ* Assurer la coordination administrative. 3 0o 2
410-604-ME Plan d'affaires 2 1 4 4 3

Préalable : 410-503-ME
Cours porteur de 1’épreuve synthése de programme

Préalable : Pour étre admissible a 1’ESP, 1l’étudiant ne doit pas avoir plus de deux cours manquants & son
cheminement, excluant ceux auxquels il est présentement inscrit.

02K4* Collaborer a 1l’élaboration d’un plan d’affaires. 1 4 4
410-6MT-ME AMT 6 : Marketing et coordination administrative 0O 8 2|31/3

Préalable : 410-5MT-ME

Concomitant : 410-600-ME et 410-603-ME

02J7 Assurer la coordination administrative. 0o 5 1

02K5 Contribuer a la gestion du marketing. 0o 3 1

28 h/sem

* Compétence terminale
Préalable relatif : note minimale de 50 % au cours mentionné comme préalable
Adoptée au CA au 2024-09-16.



